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AMONDIS Vertragsverwaltung

1. AMONDIS Vertragsverwaltung – und deren Vorteile
2. Vertragsverwaltung als Ergänzung der 

Finanzbuchhaltung
3. Funktionsweise der AMONDIS Vertragsverwaltung
4. Vorteile der OCR-Volltextrecherche
5. Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

17. - 18.06.2026 Lukas Härle 2



17. - 18.06.2026 Lukas Härle 3

AMONDIS 
Vertragsverwaltung

Digitale 
Aufgabenfreigabe
(WEB)

Zentraler Zugriff

Übergabe 
Archivsystem

Digitale 
Aufgabenfreigabe
(Aufgabenfenster)

Abteilungsspezifische 
Einstellungsmöglichkeiten

Erinnerung/
Überwachung

Verkettungs-
möglichkeit

Zentrale 
Auswertungsmöglichkeiten
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Vertragsverwaltung

Finanzbuchhaltung

Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung
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Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung

Stapel-Bearbeitung (Plus)

Rechnungsscan
Mailimport

OCR-Analyse
Automatische Zuordnung 

des Vertrags
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Wege zur 
Verknüpfung

Stapel-Bearbeitung (Plus)
 Autom. Verknüpfung durch die 

OCR-Analyse (Schlüsselwörter) 
 Manuelle Verknüpfung

Eingangsrechnung
 Manuelle bzw. nachträgliche 

Verknüpfung über 
Referenzprozess

Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung
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Funktionsweise der Vertragsverwaltung
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Vorstellung der 
AMONDIS-Vertragsverwaltung

Präsentation im System
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Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung
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Kopiervorlage und Vertrags-/Dauerbuchungen
 Vorerfassung einer Buchungsposition zum Vertrag
 Auswahl zwischen zwei Buchungsmodi:   1. Kopiervorlage   2. Vorab Vertrags-/Dauerbuchung   
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Verknüpfung mit Schlüsselwörtern
 Mittels Schlüsselwörter (z. B. externe Vertragsnummer) kann die OCR-Analyse die Zuordnung der 

Kontierung in der Stapel-Bearbeitung (Plus) automatisch übernehmen

 Alternativ ist eine manuelle Zuordnung in der Stapel-Bearbeitung (Plus) ebenso möglich
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Vertrags-/Dauerbuchungen

 Beim Buchungsmodus „Vorab 
Vertrags-/Dauerbuchung“ 
öffnet sich die Maske analog 
zum gleichnamigen Fenster

 Zur Auswertung der 
Planwerte im Berichtswesen 
muss der Haken „Buchungen 
nur als Planwert erfassen?“ 
gesetzt sein

 Bei diesem Haken werden 
die Buchungen nicht 
automatisch monatlich 
angelegt, sondern nur bei 
Verknüpfung mit einer 
Rechnung
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Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung

 Automatische 
Erkennung des Vertrags 
anhand eines 
Schlüsselworts

 Manuelle Zuordnung 
des Vertrags

 Darkbuchung möglich 
bei Übereinstimmung 
Vertragssumme = 
Rechnungssumme

Stapel-Bearbeitung Plus:
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Vertragsverwaltung als Ergänzung der Finanzbuchhaltung

 Übernahme der 
Kontierung aus dem 
Vertrag

 Betragsumlage laut 
aktueller Rechnung

Stapel-Bearbeitung Plus:
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Schlüsselwörter der Buchungsvorlagen

 Alle OCR-Schlüsselwörter, die einer Buchungsvorlage zugeordnet sind, können im Stammdatenfenster 
„Übersicht Buchungsvorlagen“ eingesehen werden

 Übersichtliche Darstellung aller Vorlagen aus allen Bereichen

 Direkter Aufruf der Vorlage per Doppelklick möglich
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Verknüpfung Vertragsprozessart mit Rechnungsprozessart
 An der Vertragsprozessart kann die passende Rechnungsprozessart hinterlegt werden, um 

die korrekte Zuordnung in der Stapel-Bearbeitung (Plus) sicherzustellen
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Nachträgliche Verknüpfung von Verträgen und Rechnungen 
 Nachträgliche Verknüpfung zwischen Verträgen und Rechnungen über die Rechnungsposition 

(Rechnungseingangsbuch oder Kontenanzeige) möglich
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Ausblick AMONDIS Version 10.11 - Vertragsverkettung

 Steuerung erfolgt anhand der Belegart (FIBU oder Bestellung)
 Erweiterung um zwei Referenzprozess-Felder und ein Vertragsfeld

 Buchungen können mit Referenzprojekten und Verträgen verknüpft werden
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Dokumentenanzeige 
 Verknüpfte Rechnung - Darstellungsbeispiel in der Dokumentenanzeige (REB)
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Zusatzinfos 
 Verknüpfte Rechnungen - Darstellungsbeispiel in den Zusatzinfos im Fenster Vertragsverwaltung
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Vorteile der OCR-Volltextrecherche

 Auffinden von 
Verträgen auch 
bei 
unvollständigen 
Systemdaten

 Dokumente 
können als 
durchsuchbare 
PDF/A-
Dokumente 
abgespeichert 
werden
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

Berichtswesen

Auswertungsexplorer

Kontenanzeige

SuSa - Zusatzkontierung

Vertragsverwaltung – erweiterte Suche
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

Berichtswesen:
 Periodische 

Auswertung

 Dauer-
/Wiederkehrende 
Buchungen 
(Planwert)

 Empfehlung: 
monatliche 
Einschränkung
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

Auswertungsexplorer –
Prüfliste Vertragsbuchungen:

 Druckbare Liste aus 
dem 
Auswertungsexplorer

 Zeigt die einzelnen 
Verträge und ihre 
(geplanten) 
Buchungen
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

Kontenanzeige:
 Anzeige aller sich 

im System 
befindenden, 
referenzierten 
Buchungen

 Sortierung nach 
Buchungsdatum
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

SuSa – Zusatzkontierung:

 Überblick über Salden zu Verträgen
 Sortierung nach Jahr und Vertragsnummer
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

SuSa – Planwerte:  Überblick über alle Verträge pro Kreditor/Debitor
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Auswertungsmöglichkeiten bestehender Verträge

Vertragsverwaltung – erweiterte Suche:

 Möglichkeit, eine individuelle erweiterte Suche einzubauen
 z.B. Suche nach Verträgen ohne Buchung innerhalb der letzten 365 Tage



Weitere Informationen erhalten Sie 
in unserem Newsletter:

uhb Software informiert 
Unser Newsletter erscheint vierteljährlich und zu wichtigen Themen 
und bietet Ihnen eine schnelle Übersicht über wichtige Neuerungen.

Anmeldung:
Zur Anmeldung schicken Sie uns bitte eine E-Mail mit Ihren Daten an 
newsletter@uhb-software.com

Alle Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage:
www.uhb-software.com
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Chiemseering 1
84427 St. Wolfgang
Telefon 08085 939-0

kontakt@uhb-consulting.de
www.uhb-consulting.de
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